
國立臺東專科學校 104學年度第 1學期 

高職部會部務會議第 1次會議紀錄 
一、開會時間：104年 09月 03日(五)下午 4時 20分 

二、開會地點：高職部主任辦公室 

三、主席：李慶憲主任                         記錄：胡秀蘭 

四、出席人員：如簽到簿 

五、主席報告： 

六、工作報告： 

(一)教學組：  

1.本學期退書時間訂於 9月 15日(星期二)早上 9:00-12:00於家政

科多元教室辦理退書。 

2.精進優質計畫 104-4-4教師教學檔案與數位教材研習 8/25.8/26

辦理完成。 

3.精進優質計畫 104-4-3推動教師教學觀摩將於 9/6至國立成功商

業水產學校研習。 

4.精進優質計畫 104-4資門之採購目前積極與資訊科老師討論，以

便盡速辦理招標事宜。 

5.103(2)學期「學生異動報告」及「特殊境遇及補助」已於 8/31

前完成上網填報。 

6.9/7起將開始進行新生「教育部 104學年度高一及專一學生普查」

上網填寫作業。 

7.9/4~9/9日將開始受理「各班前三名清寒減免學雜費」申請。 

8.二、三年級註冊單已於 8/27發放；新生註冊單已於 8/28 發放。 

9.新生學雜費減免資料補繳於 9/7截止，之後將於「教育部全國高

級中等學校助學補助系統」查調學生減免身分，再依身分別進行

各身分別補助。 



(二)實習組： 

1.技藝競賽報名，工業類及家事類科已完成報名作業.  

2.農業類科報名時間於 104年 9/7至 104年 9/10，請畜保科及農

機科於 9/7前將選手資料回傳本組 

3.104年度第 3梯次全國技術士技能檢定報名時間 : 9/1至 9/10，

請各科協助收集學生報名表等相關文件，於 9/7送至本組辦理團

報。 

4.104學年度相關計畫(均質化、基礎暨特色設備更新計畫、職場

體驗暨提升實作能力計畫等)，經詢問國教署，相關計畫已進行

到教育部內部審查，本組俟國教署(約 9月中旬)函覆後盡速知會

各科 

5.本組於 8/31辦理 7科實習材料盤點，其於 2科(農機科、畜保科)

另訂時間盤點。 

6.國三技藝班本年度共開辦 4班：(1)電機電子職群---電機科+資

訊科 (2)設計職群---室設科  (3)動力機械職群---汽車科   

(4)食品職群---食品科技科，預訂 9/18開始上課，每週五 2-6

節共 5HR，上學期上課 15次，下學期上課 12次。 

7.預訂於 9/14~9/18第三週召開實習輔導會議及均質化計畫工作

協調會議，資料準備好後即發佈開會通知。 

(三)訓育組: 

七、討論提案 

案由一：修正「國立臺東專科學校附設高職部重補修實施要點」第一

點、第四點，請 審議。(提案單位：教學組) 

說明： 

一、配合立法依據更動修改法規名稱，及第一點、第四點。 

二、檢附「國立臺東專科學校附設高職部重補修實施要點」修正

條文對照表及全文供參（附件一）。 

決議： 提教務會議討論 

         

案由二：修正「國立臺東專科學校附設高職部採用教科書應行注意要



點」第三點、第四點，請 審議。(提案單位：教學組) 

說明： 

一、配合本校組織章程修改承辦單位，及第三點、第四點。 

二、檢附「國立臺東專科學校附設高職部採用教科書應行注意要

點」修正條文對照表及全文供參（附件二）。 

決議：提教務會議討論 

 

案由三：廢止「國立臺東專科學校適性轉學級轉科實施辦法」，請 審

議。(提案單位：教學組) 

說明： 

一、配合立法依據已廢止，廢止本辦法。 

二、檢附「國立臺東專科學校適性轉學級轉科實施辦法」供參。

(附件三) 

決議：提教務會議討論 

 

案由四：104學年度申請「學生學習扶助計畫」授課時數分配，請 討

論。(提案單位：教學組) 

說明：104學年度第一學期高職部申請「學生學習扶助計畫」授課時

數300小時，需在本學期內完成授課。 

決議：提教務會議討論 

 

案由五：辦理作業抽查之科目、方式，請 討論。(提案單位：教學組) 

說明：高職部作業抽查以往皆屬普查作業，為達抽查效果，是否需要

修改抽查方式。 

決議：提教務會議討論 

 

八、臨時動議 

九、散會 



附件一 

國立臺東專科學校附設高職部重補修實施要點 

修正條文對照表 

民國 102 年 11月 27日教務會議修正通過 
民國 104 年 05月 28日高職部教務會議修正通過 

修 正 條 文 現 行 條 文 說 明 
一、依據：教育部「高級中

等學校學生學習評量

辦法」、「高級中等學校

學生重修及補修學分

補充規定」辦理。 

一、依據：教育部「職業

學校學生成績考查

辦法」、「國立及臺灣

省私立高級職業學

校學生重修學分補

充規定」辦理。 

配合母法修正立法依

據。 

四、實施辦法： 

（一）編班原則： 

1.開辦專班。 

2.自學輔導。 

3.隨班修讀。 

（二）重補修學分上

課時數： 

1.重補修人

數 15人

(含)以上

開設專

班：每一學

分授課時

數不得少

於 6小時。 

2.重補修人

數除減免

之學生

外，以該梯

四、實施辦法： 

（一）編班原則： 

1.開辦專

班。 

2.自學輔

導。 

3.隨班修

讀。 

（二）重補修學分上

課時數： 

1.重補修人

數 15人

(含)以

上開設

專班：每

一學分

授課時

數不得

少於 6小

時。 

一、配合法規修改。 
二、修改自輔導班開班

標準。 



次學生所

繳費用支

付教師鐘

點費，達收

支平衡為

開班原

則。所有開

課班級學

生平均達

5人以上

(含)、15

人以下設

自學輔導

班：由教師

指定教

材，學生自

行修讀，並

安排面授

指導，屬重

修者，面授

時間每一

學分不得

少於 3小

時；屬補修

者，面授時

間每一學

分不得少

於 6小時。 

（三）重補修學分開

班的時間原則 

1.第一學期

週一至週

五第八

節、週六日

及暑假八

月份，開設

國文、英

2.重補修人

數除減免

之學生

外，所有

開課班級

學生平均

達 5人以

上(含)、

15人以

下設自學

輔導班：

由教師指

定教材，

學生自行

修讀，並

安排面授

指導，面

授時間每

一學分不

得少於 3

小時。 

（三）重補修學分開

班的時間原

則 

1.第一學期

週一至週

五第八

節、週六

日及暑假

八月份，

開設國

文、英

文、數學

下學期重

修班，其

他科目不

受此限。 



文、數學下

學期重修

班，其他科

目不受此

限。 

2.第二學期

週一至週

五第八

節、週六日

及暑假七

月份，開設

國文、英

文、數學上

學期重修

班，其他科

目不受此

限。 

3.六月份為

高三畢業

生開設不

及格科目

重修密集

班。 

4.補修部份

配合任課

教師時間

開班。 

5.隨班修

讀：補修學

分時，可隨

同日校所

開設相同

科目之班

級上課。 

（四）教材內容：重

補修學分之教

2.第二學期

週一至週

五第八

節、週六

日及暑假

七月份，

開設國

文、英

文、數學

上學期重

修班，其

他科目不

受此限。 

3.六月份為

高三畢

業生開

設不及

格科目

重修密

集班。 

4.補修部份

配合任

課教師

時間開

班。 

5.隨班修

讀：補修

學分

時，可隨

同日校

所開設

相同科

目之班

級上課。 

（四）教材內容：重

補修學分之



學內容，以教

科書為主，但

其教材內容、

份量、順序得

由授課教師作

適當調整。 

（五）成績考查： 

1.重補修成

績考查應

參照學生

身心發展

與個別差

異，並依學

科及活動

之性質，兼

顧認知、技

能及情意

等學習結

果，採擇多

元適當之

方法評定。 

2.98學年度

以前入學

學生重修

及格科目

之成績，以

實得分數

登錄，並授

予學分。 

3.99學年度

起入學學

生重修及

格科目之

成績，依部

頒「職業學

校學生成

教學內容，以

教科書為

主，但其教材

內容、份量、

順序得由授

課教師作適

當調整。 

（五）成績考查： 

1.重補修成

績考查應

參照學生

身心發展

與個別差

異，並依

學科及活

動之性

質，兼顧

認知、技

能及情意

等學習結

果，採擇

多元適當

之方法評

定。 

2.98學年

度以前入

學學生重

修及格科

目之成

績，以實

得分數登

錄，並授

予學分。 

3.99學年

度起入學

學生重修



績考查辦

法」第八條

第三項第

一、二款規

定辦理登

錄，並授予

學分。 

4.補修及格

科目之成

績，以實得

分數登

錄，並授予

學分。 

5.重補修期

間學生缺

課時數達

該科重修

教學總時

數三分之

ㄧ者，不予

成績考查。 

（六）師資安排： 

1.重補修班

指導老師

由各科教

學研究會

決議推選

安排之，如

不足由高

職部教學

組聘請校

內具專長

之合格教

師擔任為

原則，必要

時得聘請

及格科目

之成績，

依部頒

「職業學

校學生成

績考查辦

法」第八

條第三項

第一、二

款規定辦

理登錄，

並授予學

分。 

4.補修及格

科目之成

績，以實

得分數登

錄，並授

予學分。 

5.重補修期

間學生缺

課時數達

該科重修

教學總時

數三分之

ㄧ者，不

予成績考

查。 

（六）師資安排： 

1.重補修班

指導老師

由各科教

學研究會

決議推選

安排之，

如不足由



兼任教師

授課。 

2.擔任重補

修學分之

教師，其每

週任課時

數不受教

師兼代課

最高時數

之限制。 

（七）重補修收費標

準與經費依

下列規定處

理： 

1.開辦專班

辦理重補

修時，學分

費用每節

課四十

元，每一學

分六節課

共計二百

四十元

整，若含實

習課程得

另收取材

料費，每學

分最高收

取二百元。 

2.自學輔導

辦理重補

修，每一學

分二百四

十元整，含

實習課程

每學分最

高職部教

學組聘請

校內具專

長之合格

教師擔任

為原則，

必要時得

聘請兼任

教師授

課。 

2.擔任重補

修學分

之教

師，其每

週任課

時數不

受教師

兼代課

最高時

數之限

制。 

（七）重補修收費

標準與經

費依下列

規定處理： 

1.開辦專班

辦理重補

修時，學

分費用每

節課四十

元，每一

學分六節

課共計二

百四十元

整，若含

實習課程

得另收取



高收取材

料費二百

元。 

3.延修生參

加隨班修

讀者，一般

科目每學

分六百

元，實習科

目每學分

八百元；若

學分費總

金額超出

當年度三

年級學生

學雜費繳

交數額

時，則以三

年級學雜

費數額為

上限。 

4.收取之學

分費以支

付教師授

課經費支

出以教師

鐘點費為

優先，其支

用範圍含

鐘點費、教

材費、材料

費、水電費

及行政等

費用等；如

收費不敷

使用應以

支付教師

材料費，

每學分最

高收取二

百元。 

2.自學輔導

辦理重

補修，每

一學分

二百四

十元

整，含實

習課程

每學分

最高收

取材料

費二百

元。 

3.延修生參

加隨班修

讀者，一

般科目每

學分六百

元，實習

科目每學

分八百

元；若學

分費總金

額超出當

年度三年

級學生學

雜費繳交

數額時，

則以三年

級學雜費

數額為上

限。 

4.收取之學



鐘點費為

優先，必要

時得以降

低教師鐘

點費；或刪

除繳費人

數最少班

級。 

5.原住民、殘

障子女、僑

生、離島

生、低收入

家庭之學

生及功勛

傷殘子女

之學生等

已享有學

雜費優待

補助者，其

重補修學

分費不再

補助。 

6.身心障礙

學生重

修、補修學

分費用，依

障礙程度

減免。同一

科目重

修、補修

者，以一次

為限。學生

需在繳費

前提出相

關文件並

至教學組

辦理應繳

分費以支

付教師授

課經費支

出以教師

鐘點費為

優先，其

支用範圍

含鐘點

費、教材

費、材料

費、水電

費及行政

等費用

等；如收

費不敷使

用應以支

付教師鐘

點費為優

先，必要

時得以降

低教師鐘

點費。 

5.原住民、

殘障子

女、僑

生、離島

生、低收

入家庭之

學生及功

勛傷殘子

女之學生

等已享有

學雜費優

待補助

者，其重

補修學分

費不再補

助。 



重補修學

分費減免

申請手續。 

其減免基

準如下： 

(1)身心障

礙程度

屬極重

度及重

度者：

全免。 

(2)身心障

礙程度

屬中度

者：減免

應繳學

分費之

十分之

七。 

(3)身心障

礙程度

屬輕度

者：減免

應繳學

分費之

十分之

四。 

7.教師授課

鐘點費以

每節課新

臺幣四百

元為原

則，並依收

支平衡原

則辦理。 

6.身心障礙

學生重

修、補修

學分費

用，依障

礙程度減

免。同一

科目重

修、補修

者，以一

次為限。

學生需在

繳費前提

出相關文

件並至教

學組辦理

應繳重補

修學分費

減免申請

手續。 

其減免

基準如

下： 

(1)身心

障礙

程度

屬極

重度

及重

度

者：全

免。 

(2)身心

障礙程

度屬中

度者：



（八）重補修班教師

注意事項： 

1.請重補修

班教師協

助擬定教

材內容及

編訂進

度，以利於

教學，並請

準時上下

課。 

2.請重補修

班教師將

學生之出

缺席狀

況、上課學

習情形、平

時考查、作

業檢查等

相關事項

列入學生

成績考核。 

3.重補修班

級自學輔導

之教師，應依

實際授課時

數核實支付

鐘點費。 

（九）重補修學生注

意事項： 

1.學生依據

本要點提

出申請

後，應依排

定之課表

減免應

繳學分

費之十

分之

七。 

(3)身心

障礙程

度屬輕

度者：

減免應

繳學分

費之十

分之

四。 

7.教師授課

鐘點費以

每節課新

臺幣四百

元為原

則，並依

收支平衡

原則辦

理。 

（八）重補修班教

師注意事

項： 

1.請重補修

班教師協

助擬定教

材內容及

編訂進

度，以利

於教學，

並請準時

上下課。 

2.請重補修



上課並遵

守一般學

生生活教

育規範。 

2.學生提出

申請重補

修之後，除

不可抗拒

因素外，不

得以任何

理由要求

退選、調班

或退費。 

3.已申請重

補修學

生，未繳

交費用

者，一律

不予編班

上課。 

4.不予成績

考查者，其

重修費用

不退還。 

班教師將

學生之出

缺席狀

況、上課

學習情

形、平時

考查、作

業檢查等

相關事項

列入學生

成績考

核。 

3.重補修班

級自學

輔導之

教師，應

依實際

授課時

數核實

支付鐘

點費。 

（九）重補修學生

注意事項： 

1.學生依據

本要點提

出申請

後，應依

排定之課

表上課並

遵守一般

學生生活

教育規

範。 

2.學生提出

申請重補

修之後，



除不可抗

拒因素

外，不得

以任何理

由要求退

選、調班

或退費。 

3.已申請重

補修學

生，未繳

交費用

者，一律

不予編

班上課。 

4.不予成績

考查

者，其重

修費用

不退還。 

 
 

國立臺東專科學校附設高職部重補修實施要點 
民國 102 年 11月 27日教務會議修正通過 

民國 104 年 05月 28日高職部教務會議修正通過 
民國 104 年 xx月 xx日高職部教務會議修正通過 

一、依據：教育部「高級中等學校學生學習評量辦法」、「高級中等學校學生重修

及補修學分補充規定」辦理。 

二、目的：協助學生克服學習障礙，奠定學業基礎。 

三、實施對象：針對學期成績不及格(含補考後)之科目，或轉學生、轉科生未修

習之科目，提出重補修申請者。 

四、實施辦法： 

（一）編班原則： 

1.開辦專班。 

2.自學輔導。 



3.隨班修讀。 

（二）重補修學分上課時數： 

1.重補修人數 15人(含)以上開設專班：每一學分授課時數不得少

於 6小時。 

2. 重補修人數除減免之學生外，以該梯次學生所繳費用支付教師

鐘點費，達收支平衡為開班原則。15人以下設自學輔導班：由

教師指定教材，學生自行修讀，並安排面授指導，屬重修者，面

授時間每一學分不得少於 3小時；屬補修者，面授時間每一學分

不得少於 6小時。 

（三）重補修學分開班的時間原則 

1.第一學期週一至週五第八節、週六日及暑假八月份，開設國文、

英文、數學下學期重修班，其他科目不受此限。 

2.第二學期週一至週五第八節、週六日及暑假七月份，開設國文、

英文、數學上學期重修班，其他科目不受此限。 

3.六月份為高三畢業生開設不及格科目重修密集班。 

4.補修部份配合任課教師時間開班。 

5.隨班修讀：補修學分時，可隨同日校所開設相同科目之班級上課。 

（四）教材內容：重補修學分之教學內容，以教科書為主，但其教材內容、

份量、順序得由授課教師作適當調整。 

（五）成績考查： 

1.重補修成績考查應參照學生身心發展與個別差異，並依學科及活

動之性質，兼顧認知、技能及情意等學習結果，採擇多元適當之

方法評定。 

2.98學年度以前入學學生重修及格科目之成績，以實得分數登錄，

並授予學分。 

3.99學年度起入學學生重修及格科目之成績，依部頒「職業學校

學生成績考查辦法」第八條第三項第一、二款規定辦理登錄，並

授予學分。 

4.補修及格科目之成績，以實得分數登錄，並授予學分。 

5.重補修期間學生缺課時數達該科重修教學總時數三分之ㄧ者，不



予成績考查。 

（六）師資安排： 

1.重補修班指導老師由各科教學研究會決議推選安排之，如不足由

高職部教學組聘請校內具專長之合格教師擔任為原則，必要時得

聘請兼任教師授課。 

2.擔任重補修學分之教師，其每週任課時數不受教師兼代課最高時

數之限制。 

（七）重補修收費標準與經費依下列規定處理： 

1.開辦專班辦理重補修時，學分費用每節課四十元，每一學分六節

課共計二百四十元整，若含實習課程得另收取材料費，每學分最

高收取二百元。 

2.自學輔導辦理重補修，每一學分二百四十元整，含實習課程每學

分最高收取材料費二百元。 

3.延修生參加隨班修讀者，一般科目每學分六百元，實習科目每學

分八百元；若學分費總金額超出當年度三年級學生學雜費繳交數

額時，則以三年級學雜費數額為上限。 

4.收取之學分費以支付教師授課經費支出以教師鐘點費為優先，其

支用範圍含鐘點費、教材費、材料費、水電費及行政等費用等；

如收費不敷使用應以支付教師鐘點費為優先，必要時得以降低教

師鐘點費。 

5.原住民、殘障子女、僑生、離島生、低收入家庭之學生及功勛傷

殘子女之學生等已享有學雜費優待補助者，其重補修學分費不再

補助。 

6.身心障礙學生重修、補修學分費用，依障礙程度減免。同一科目

重修、補修者，以一次為限。學生需在繳費前提出相關文件並至

教學組辦理應繳重補修學分費減免申請手續。 

其減免基準如下： 

(1)身心障礙程度屬極重度及重度者：全免。 

(2)身心障礙程度屬中度者：減免應繳學分費之十分之七。 

(3)身心障礙程度屬輕度者：減免應繳學分費之十分之四。 

7.教師授課鐘點費以每節課新臺幣四百元為原則，並依收支平衡原



則辦理；或刪除繳費人數最少班級。 

（八）重補修班教師注意事項： 

1.請重補修班教師協助擬定教材內容及編訂進度，以利於教學，並

請準時上下課。 

2.請重補修班教師將學生之出缺席狀況、上課學習情形、平時考

查、作業檢查等相關事項列入學生成績考核。 

3.重補修班級自學輔導之教師，應依實際授課時數核實支付鐘點

費。 

（九）重補修學生注意事項： 

1.學生依據本要點提出申請後，應依排定之課表上課並遵守一般學

生生活教育規範。 

2.學生提出申請重補修之後，除不可抗拒因素外，不得以任何理由

要求退選、調班或退費。 

3.已申請重補修學生，未繳交費用者，一律不予編班上課。 

4.不予成績考查者，其重修費用不退還。 

五、本要點未規定者，依相關規定辦理。 

六、本辦法經高職部教務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 



附件二 

國立臺東專科學校附設高職部採用教科書應行注意要

點修正條文對照表 

100 年 06 月 27 日教科書會議通過 
100 年 11 月 30 日教科書會議修正通過 

101 年 04 月 11 日教務會議修正通過 
101 年 12 月 17 日教務會議修正通過 

102 年 01 月 16 日校務會議通過 
民國 104 年 xx月 xx日高職部教務會議修正通過 

修 正 條 文 現 行 條 文 說 明 

三、教科書選用處理程序： 

（一）每學期由教學

組教務處召開

課程發展委員

會議，決定下

學年各科各年

級開設科目及

學分數。 

（二）每學期末前三

週由各科召開

教學研究會研

商下學期採用

之教科書單，

做成會議紀

錄，交由教學

組教務處統整

並留存。 

（三）各科教科書單

由教學組教務

處彙整後，召

開教科書研商

會議審議。 

（四）教科書單經會

議決議後，陳

請校長核准後

三、教科書選用處理程

序： 

（一）每學期由教務

處召開課程

發展委員會

議，決定下學

年各科各年

級開設科目

及學分數。 

（二）每學期末前三

週由各科召

開教學研究

會研商下學

期採用之教

科書單，做成

會議紀錄，交

由教務處統

整並留存。 

（三）各科教科書單

由教務處彙

整後，召開教

科書研商會

議審議。 

（四）教科書單經會

議決議後，陳

配合學校組改修正承

辦單位。 



生效。 

（五）學校採用教科

用書應委由員

生消費合作

社、實習商店

代辦，或由學

校組成委員會

辦理採購，不

得委由書商代

辦，且應與委

辦單位訂定契

約。 

（六）公布各科教科

書實際售價。 

（七）學生於購書一

週後，由教學

組教務處協助

該科授課教師

認定，若學生

自行備有同版

教科書者，經

驗明後將新書

回收並予以退

費，詳細規定

依照退書相關

規定辦理。 
 

請校長核准

後生效。 

（五）學校採用教科

用書應委由

員生消費合

作社、實習商

店代辦，或由

學校組成委

員會辦理採

購，不得委由

書商代辦，且

應與委辦單

位訂定契約。 

（六）公布各科教科

書實際售價。 

（七）學生於購書一

週後，由教務

處協助該科

授課教師認

定，若學生自

行備有同版

教科書者，經

驗明後將新

書回收並予

以退費，詳細

規定依照退

書相關規定

辦理。 
 

四、採用教科書之相關規

定： 

（一）採用教科書時

須依照教育部

公佈之「高級

中等學校採用

教科書應行注

四、採用教科書之相關規

定： 

（一）採用教科書時

須依照教育

部公佈之「高

級中等學校

採用教科書

一、配合學校組改修正

承辦單位。 
二、修正教學進度、內

容大綱上傳之限制。 



意事項」及「高

級中等學校辦

理員生消費合

作社注意事

項」辦理。 

（二）列入書單之教

科用書應以教

育部訂頒課程

標準或綱要之

教學科目為限

（含選修科

目，不含班會

及團體活動）

由各科教學研

究會評選採用

一種。如本校

業經規定採用

有連續性之教

科用書，於同

一學年內，以

不更換為原

則。學生若備

有當學期同版

教科用書或版

本不同但內容

完全相同者，

可經退書程序

退費。 

（三）經教育部審定

之英文法、自

然學科實驗教

材，可視同教

科用書處理。 

（四）參考書、工具

書、習字帖、

作業簿、評量

卷等均不得列

應行注意事

項」及「高級

中等學校辦

理員生消費

合作社注意

事項」辦理。 

（二）列入書單之教

科用書應以

教育部訂頒

課程標準或

綱要之教學

科目為限（含

選修科目，不

含班會及團

體活動）由各

科教學研究

會評選採用

一種。如本校

業經規定採

用有連續性

之教科用

書，於同一學

年內，以不更

換為原則。學

生若備有當

學期同版教

科用書或版

本不同但內

容完全相同

者，可經退書

程序退費。 

（三）經教育部審定

之英文法、自

然學科實驗

教材，可視同

教科用書處

理。 



入書單，亦不

得於註冊時列

入檢查項目。 

（五）推薦教科書時

可至國立編譯

館網站查詢，

須註明書名、

作者、出版

商、審定字

號、使用期限

及單價等資

料。 

（六）如有學科欲以

自編教材教學

時，可不推薦

教科書採用書

籍。惟開學後

前一個月內，

教師須將該科

之教學進度

(含內容大綱)
上傳至本校教

學進度表填報

網及採用教材

內容送至教務

處存查。採用

自編教材科

目，須依照教

育部頒佈之課

程大綱為準則

彙集整理為自

編教材之內

容。 

（四）參考書、工具

書、習字帖、

作業簿、評量

卷等均不得

列入書單，亦

不得於註冊

時列入檢查

項目。 

（五）推薦教科書時

可至國立編

譯館網站查

詢，須註明書

名、作者、出

版商、審定字

號、使用期限

及單價等資

料。 

（六）如有學科欲

以自編教材

教學時，可

不推薦教科

書採用書

籍，惟開學

前須將該科

之教學進

度、內容大

綱、及採用

教材內容送

至教務處存

查。採用自

編教材科

目，須依照

教育部頒佈

之課程大綱

為準則彙集

整理為自編

教材之內



容。 

 
 

國立臺東專科學校附設高職部採用教科書應行注意要

點 

100 年 06 月 27 日教科書會議通過 
100 年 11 月 30 日教科書會議修正通過 

101 年 04 月 11 日教務會議修正通過 
101 年 12 月 17 日教務會議修正通過 

102 年 01 月 16 日校務會議通過 
民國 104 年 xx月 xx日高職部教務會議修正通過 

一、依據教育部 94 年 08 月 30 日部授教中(二)字第 0940510595C 號函修正「高

級中等學校採用教科書應行注意事項」訂定國立臺東專科學校附設高職部採

用教科書應行注意要點，以下簡稱本要點。 

二、 本要點目的為各科教學研究會研商採用教科書之依據，採用教科書應依照

本要點辦理，以因應學生需要，提高教學效果，達成教學目標，減輕家長

負擔，加強服務原則。 

三、 教科書選用處理程序： 

（一）每學期由教學組召開課程發展委員會議，決定下學年各科各年級開

設科目及學分數。 

（二）每學期末前三週由各科召開教學研究會研商下學期採用之教科書

單，做成會議紀錄，交由教學組統整並留存。 

（三）各科教科書單由教學組彙整後，召開教科書研商會議審議。 

（四）教科書單經會議決議後，陳請校長核准後生效。 

（五）學校採用教科用書應委由員生消費合作社、實習商店代辦，或由學

校組成委員會辦理採購，不得委由書商代辦，且應與委辦單位訂定

契約。 

（六）公布各科教科書實際售價。 

（七）學生於購書一週後，由教學組協助該科授課教師認定，若學生自行

備有同版教科書者，經驗明後將新書回收並予以退費，詳細規定依

照退書相關規定辦理。 

四、採用教科書之相關規定： 



（一）採用教科書時須依照教育部公佈之「高級中等學校採用教科書應行

注意事項」及「高級中等學校辦理員生消費合作社注意事項」辦理。 

（二）列入書單之教科用書應以教育部訂頒課程標準或綱要之教學科目為

限（含選修科目，不含班會及團體活動）由各科教學研究會評選採

用一種。如本校業經規定採用有連續性之教科用書，於同一學年內，

以不更換為原則。學生若備有當學期同版教科用書或版本不同但內

容完全相同者，可經退書程序退費。 

（三）經教育部審定之英文法、自然學科實驗教材，可視同教科用書處理。 

（四）參考書、工具書、習字帖、作業簿、評量卷等均不得列入書單，亦

不得於註冊時列入檢查項目。 

（五）推薦教科書時可至國立編譯館網站查詢，須註明書名、作者、出版

商、審定字號、使用期限及單價等資料。 

（六）如有學科欲以自編教材教學時，可不推薦教科書採用書籍。開學後

一個月內，教師須將教學進度(含內容大綱)上傳至本校教學進度表填

報網。採用自編教材科目，須依照教育部頒佈之課程大綱為準則彙

集整理為自編教材之內容。 

五、對於採用教科書紀錄及相關資料，應視同公務文書歸檔妥為保存，最少十年。 

六、本要點經校務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 



附件三 

國立臺東專科學校附設高職部適性轉學及轉科實施辦
法(廢止) 

民國 103 年 12 月 24 日行政會議通過 

第一條   依據： 
高級中等學校及五年制專科學校一年級學生申請適性轉科(組)及適性 
轉學實施要點辦理。 

第二條   目的： 
一、 為建置高級中等學校及五年制專科學校學生適性轉學平臺，落

實十二年國民基本教育適性揚才之核心理念。 
二、 提供國立臺東專科學校附設高職部(以下簡稱本校附設高職部)

一年級學生適性轉學機制，以符合學生性向及興趣，協助學生適

性發展。 

第三條  組織與任務： 
一、 本校附設高職部為辦理適性轉學及轉科事務，特成立「附設高

職部校內學生適性轉科及校際學生適性轉學工作小組」（以下簡

稱本工作小組），以負責辦理適性轉學及轉科作業有關事宜。 
二、 本工作小組由校長、附設高職部主任、教學組組長、特教組組

長、實習輔導組組長、訓育組組長、高職部各科主任(含建築科、

電機科及輔導科召集人)、教師會代表及家長會代表組成，並由

校長擔任召集人。 
三、 本工作小組規劃辦理適性轉學事宜，將學校缺額等相關資料彙

整，交臺東區適性轉學委員會，經報請主管機關核准後上網公告。 
四、 本校應將學校辦學理念及特色、收費標準呈現於學校網頁首

頁，供家長及學生查詢。 

第四條  實施原則： 
一、 辦理適性轉科及適性轉學，應以學生適性發展、學校資源共

享、缺額資訊公開、服膺教育專業及全人發展目標為原則。 
二、 對申請適性轉科及適性轉學之學生，應予適性輔導，不得強迫

阻止學生轉科及轉學。 
三、 凡經錄取後，學生須於規定期限內辦理報到手續，已報到之學

生不得申請轉回原科或再申請轉學。 
四、 錄取學生已修習及格之科目及學分，經審查符合課程要求，得

列抵免修學分，其審查及學分抵免規定，依「國立臺東專科學校

附設高職部學生學習評量補充規定」本校學生學習評量辦法補充

規定辦理。 



五、 「科技校院繁星計畫」規定推薦報名資格需全程就讀同一學

校，凡參加適性轉學錄取學生不得參加繁星計畫之推薦甄選。 
六、 以適性輔導安置之特殊生，不得申請適性轉學。 
七、 學生因獎懲規定而須轉換環境者，不得申請適性轉學。 
八、 學生因生活適應（家庭遷徙）原由申請者，依高級中等學校學

生學籍管理辦法第 14 條規定辦理。 

第五條  辦理方式： 
一、 申請時程：學生申請適性轉科者，應於一年級第一學期結束

前；申請適性轉學者，應於一年級第二學期三月三十一日前，依

學校規定時間內向學校提出申請。 
二、 申請資格及條件：凡就讀本校附設高職部之一年級學生因學習

適應（性向、興趣）問題者，得報名申請。 
三、 申請原則： 

(一)申請校內轉科者：可申請一科報名，且以一次為限。 
(二)申請校際轉學者：依臺東區及五年制專科學校適性轉學招生 

簡章規定辦理。 
四、 申請手續：學生申請適性轉科或適性轉學時，應填具經家長（監

護人）同意簽名之申請書，並向學校檢附下列文件辦理。 
(一) 經導師及輔導教師簽名之適性輔導紀錄，其內容包括生活、

學習及生涯等輔導。 
(二) 申請適性轉學者，檢附第一學期成績單。 
(三) 其他本校指定之文件。 

          五、審查與錄取作業方式： 
              (一)校內轉科： 

1、本校得參採學生適性輔導紀錄、學生成績單（採計國、英、 
數三科）及當年度免試入學超額比序項目（不含志願序） 
或其他適宜之指定文件等，做為超額比序方式。 

                 2、依本校簡章所訂超額比序方式，分別進行書面審查。審查 
結果通過者，由本校公告錄取名單，並將審查結果（包括 
不通過者）通知學生。 

3、學生報名人數未超過科缺額者，全額錄取。 
4、學生報名人數超過科缺額者，則依簡章所訂超額比序方 

式，進行比序，若經超額比序至最後順次仍相同時，則參 
考本校其他科目成績。 

              (二)校際轉學：依臺東區及五年制專科學校適性轉學招生簡章規 
定辦理。 

第六條  辦法若有未盡事宜，悉依高級中等學校及五年制專科學校一年級學生申



請適性轉科(組)及適性轉學實施要點及工作小組決議辦理。 

第七條  本辦法經行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 


