
國立臺東專科學校 

109 學年度上學期 高職部第 5次導師會議紀錄 

時  間：109 年 11 月 9 日 (星期一) 下午 16：20 

地  點：精誠校區行政大樓三樓會議室 

主  席：李慶憲主任                                                           

紀錄：林東惠 

出  席：生輔組、衛保組、諮輔中心、實習組、教學組、實研組、訓育組、高職部各班導師 

列  席：各科主任及召集人、體育組 

 

  教師知能研習主題： 「校園安全防護機制」  宣導                  (軍訓室主任  李國禎) 

 

壹、 主席致詞： 1.明年建築科將更改科系名禒為土木科，與農機科和畜保科一樣，列為特殊產業 

             學科，學雜費全免。 

           2.因我們學校是原住民重點學校，原住民族教育師資修習原住民族文化及多元文 

             教育課程為本校教師必上研習課程，如有老師尚未參加此課程，需自行前往 

             參加研習課程。 

貳、上次會議決議事項確認：無。 

參、報告事項： 

單

位 報告事項 

教

學

組 

 

一、各班的電視設備已經開始進行拆除與裝設，請導師協助叮嚀學生注意安全。 

二、各班的電腦主機已經加裝 SSD 硬碟(C 槽)，原硬碟(D 槽)，經測試，開機完成約在 40 秒

左右，關機完成約於 10 秒左右，可不必再整天待機。 

三、有部分同學的學生證在製作過程有資料誤植，頇繳回並請一卡通公司重製。 

四、請各位老師於 11/11(三)前將第二次段考試卷交至教學組。 

五、第二區段彈性課程將於 11 月 11 日開始，請老師協助提醒同學，務必準時到課程實施地

點。 

六、109 學年度新生畢業證書及光碟發還各科，請領取同學於簽收欄簽名，簽收單請於

11/17(星期二)前繳回教學組，未入學或長期未到校、已休學無法簽收者，請老師將證

書及光碟併同簽收單繳回。 

七、四技二專升學資訊相關公文近期開始至 110 年 6 月期間，將陸續會簽三年級導師及各科

主任，敬請三年級導師留意並盡速點閱公文。 

八、尚有部分 109 學年度新生學生證及 107-108 學年度轉復學生學生證未到貨，學生證需透

過資訊公司及一卡通公司處理後才能寄送到學校，敬請稍待。迄今多次催繳未交照片無

法製作學生證名單：家政一 31,資訊一 08,09,18。 

九、繳費機操作使用宣導： 

(1)同學使用繳費機前請務必先行閱讀機器上張貼之流程，以「指尖」觸控並輸入正確資訊

（身分證號、西元出生年月日、申請項目、正確學年學期資訊等），依據螢幕指示說明再

行投幣，除「中文歷年成績單」及「中文學期成績單」能由機器直接列印外，餘申請文

件需持機器列印出之「收據」及「文件申請表」至二樓教學組辦理。 

(2)如遇繳費機無法列印之異常情形，請拍攝當機畫面至二樓教學組辦理，勿再次投幣。 

(3)如班級身心障礙學生或綜職科有操作不易之學生，敬請導師協助帶領示範操作。 



單
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十、學生證補發辦理宣導： 

提醒「學生證補發」申請之工作日至少 2-3 週以上，如同學參與檢定或競賽才來申請無

法及時補發，請另申請同等效力之在學證明。 

十一、 在學證明申請辦理宣導： 

重申在學證明申請為「登記日之隔日」放學領取（每學期初需出示註冊單證明已繳費始

能申請），如同學或家長急用證明，請逕至繳費機辦理(一份 20 元)，流程同 9，家長代

申請者頇持身分證以茲證明申請人為監護人。 

 

實

研

組 

一、109 學年第 2學期教科書書單應附選書會議紀錄供課發會審查，請各科於 11 月 13 日(週

五)中午前回傳書單與相關資料。 

二、本學期學生個人申辦退書者，書籍費退費預定於 11 月 6 日轉入郵局帳戶。(資訊三 2人、

家政三 3人、汽車三 1人、室設三 2人、機械二 2人) 

 

訓

育

組 

 

一、「品德楷模選拔競賽活動」期程報告如下；宣導期 11 月 2 至 13 日，觀察期 11 月 2 至

12 月 4 日，推選期 11 月 16 日至 12 月 4 日。高職部教職員工至多可推選 10 人，被提名

人提名 1次計 1分，分數最高者依序得名。 

近期每位教職員工皆會拿到一張推選表，期待各班在各位導師的強力推薦下，貴班優秀

學生能在此活動脫穎而出。 

二、導師請假乃個人權益，但針對近日多位導師請假遭駁回，經訓育組主動致電人事室了解

後，往後導師請假煩請遵循以下原則；(一)請假以一小時為單位。(二)請假以整點為起

始點。 

三、109 校外教學名單已確立，目前參加學生總數為 149，因為現在旅行社已進入房間預計

之流程，敬請請三年級導師協助即日起儘量不接受人員的加入，並請導師協助收齊費用

6000 元，未來採多退少補。 

四、三年級証件照預訂於 11 月 17、18 二日進行，拍攝期程如附件。當週為農業類科之全國

技能競賽，未能拍攝的選手，訓育組已於廠商達成協議，學生可自行至「巴黎攝影社」

進行拍攝。 

 

109 學年三年級畢業証件照拍攝時間表(稿) 

地點:導師室 2樓(暫訂) 

第一天：109 年 11 月 17 日星期二 

順序 時間 班級 任課教師 班級人數 導師 

1 8:10 農機三 聞元輝(代) 16 陳秀容 

2 8:30 畜保三 洪浩恩 29 張峻瑋 

3 9:30 資訊三 張格豪 32 吳友仁 

4 10:30 電機三 劉建明 18 劉建明 

5 11:10 機械三 李莒瑋 18 于永娥 

6 11:30  學校師長 
或補 

拍者  
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※ 12/31(四) 舉辦創意歌唱比賽，請 2、3 年級導師多多鼓勵學生做好準備，最好全班

所有人都能共襄盛舉。 

午間休息 

7 13:10 建築三 張凱翔 11 張家瑞 

8 13:30 家政三 紀靜宜 35 楊登雅 

9 
14:30-16:00  學校師長 

或補 

拍者 
 

 
11/19 晚上 7:00 進家電  44 

進修學校含團

拍 

 小計   159  

 

                      第二天：109 年 11 月 18 日星期三 

順序 時間 班級 任課教師 班級人數 導師 

10 8:10 室設三 
許懷之 

陳家敏 
31 梁家源 

11 9:10 汽車三 張家瑞 31 魏沂婕 

12 10:00～11:00  學校師長 
或補 

拍者 
 

13 11:10 綜職三 
梁偉岳 

潘佳伶 
15 王雅芬 

 小計   77  

 累計   236  

實

習

組 

一、10/29 開始本學期實習報告抽查，以下為抽查班級與科目，請導師協助辦理： 

抽查時間:11/12 

班級 科目 授課教師 

室設一 基本設計實習 陳家敏 

室設一 繪畫基礎實習 李奇燁 

電機二 室內配線實習 劉富仁 

機械二 機械加工實習 陳明城 

畜保二 動物營養實習 張峻瑋  洪浩恩 

畜保二 畜產加工實習 吳惠娟 

            

抽查時間: 11/19 

班級 科目 授課教師 

家政二 幼兒教保活動設計與實務 許良慧 

家政二 餐點設計與實務 楊登雅 吳家欣 

建築二 材料與試驗 張碩宸 



單
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建築二 電腦繪圖實習 張凱翔 

汽車二 電子電工實習 吳竹豪 陳智文 

汽車二 汽車檢驗實習 林慶泓 楊自立 

農機二 電工電子實習 蔡書敏 
 

特

教

組 

一、於 109/11/3〈二〉、11/4〈三〉身心障礙專業團隊—職能治療師到校服務七位學生。 

二、請各位導師多多鼓勵學生參加資源班第八節課後輔導課。 

三、本學期申請身心障礙專業團隊需求學生共有 17 名；職能治療共 7名、物理治療共 6 

    名、語言治療共 6名、心理治療共 3名 

四、請各位老師撥空填寫 109-1 學年度身心障礙學生個案輔導紀錄本。 

 

衞

保
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一、請各班務必每日一倒，做好資源回收，保持教室整潔，同時加強外掃區的打掃工作。 

二、防範武漢肺炎，請落實消毒，並鼓勵同學勤洗手，生病在家休息。各班洗手台若肥皂用

完，可至衛保組領取。 

三、各班務必使用垃圾桶及廚餘回收桶，避免垃圾亂丟及廚餘堵塞洗手台 。 

四、請鼓勵同學午餐至員生社及餐廳購買，並盡量少吃泡麵。 

五、本學期回收場開放時間為中午 12:30~13:00 ，下午 15:00~15:20 ，請依照開放時間倒

垃圾，並做好垃圾分類。近日有班級未能按照開放時間倒垃圾 ，若再查獲將依照校規

處理  。 

六、請鼓勵同學多喝開水，少喝含糖飲料。 

七、自備餐盒到餐廳用餐可以折價 5元，煩請導師多宣導。 

      

※ 1.11/20 (五) 為各班流感疫苗接禑時間， 地點在志清堂，請各班依排定時間準時 

  至志清堂集合，任課教師隨班陪同學生，以利作業流程進行。 

※ 2.有身體不適情形者，務必事先提出說明，以利現場醫師評估是否適合接禑。 

          

諮

商

輔

導

中

心 

一、 8 月份工作項目 

(一)輔導工作 

(二) 活動辦理 

(三) 輔導行政工作 

1. 建置諮輔中心工作週誌及各項紀錄表 

2. 導師手冊製作 

3. 興趣測驗採購 

4. 確認轉銜名單：共 17 位。 

5. 108 學年度回報高級中等學校學生懷孕(含育有子女者)輔導協助概況 

6. 109 學年度輔導工作委員遴選、製作聘書 

7. 109/8/26(三)高一導師會議 

8. 109/8/27(四)高職部新生始業式 

9. 109/8/27(四)高職部期初部務會議 

10. 109/8/31(一)高職部開學典禮、性別平等宣導：網路旅程〃不留傷痕－防治數
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位性別暴力－沈家穎老師 

二、 9 月份工作項目 

(一)輔導工作 

1. 諮商輔導中心入班宣導(請心理師協助)：9月高一，10 月、11 月高二三入班。 

(1) 109-1 學年度/高一：自我傷害防治宣導、高二、三：性別平等教育宣導 

(2) 109-2 學年度/高一：性別平等教育宣導、高二、三：自我傷害防治宣導 

2. 轉、復學生追蹤輔導 

3. 高關懷學生追蹤輔導 

4. 轉銜學生追蹤輔導 

5. 留察學生追蹤輔導或配案認輔 

6. 確認本校轉出學生是否轉銜 

7. 班級輔導 

(二) 活動辦理 

1. 109/9/7(一)教師輔導知能研習-薩提爾的溝通練習：每一句我愛你，背後都藏

著不同的情緒－沈家穎老師 

2. 109/9/10(四)輔導股長幹部訓練 

3. 109/9/11(四)轉、復學生追蹤輔導會議 

(三) 輔導行政工作 

1. 109 學年度申訴委員會遴選、製作聘書 

2. 國中端入班宣導 

3. 安排新生檢測時程、導師說明會時程 

4. 安排教師場性別平等教育宣導講座(預定辦理) 

三、10 月工作項目 

(一)輔導工作 

1. 諮商輔導中心入班宣導(請心理師協助)：9月高一，10 月、11 月高二三入班。 

(1) 109-1 學年度/高一：自我傷害防治宣導、高二、三：性別平等教育宣導 

(2) 109-2 學年度/高一：性別平等教育宣導、高二、三：自我傷害防治宣導 

2. 高一青少年心理健康量表施測與解釋 

3. 轉、復學生追蹤輔導 

4. 高關懷學生追蹤輔導 

5. 轉銜學生追蹤輔導 

6. 留察學生追蹤輔導或配案認輔 

(二)活動辦理 

1. 欣河系統資料建置 

(1) 高一欣河系統資料建置。(由輔導老師及智文老師協助) 

(2) 高二、三欣河系統資料建置，並確認執行成效。(由各班導師協助) 

2. 高一青少年心理健康量表施測與解釋 

3. 10/17 高職親師座談會 

4. 10/13(二)12:00~13:00 認輔教師會議 

5. 10/22(四)13:10~15:00 
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自我傷害防治宣導『跟情緒勒索說拜拜—覺察關係裡的情緒勒索』 

性別平等教育宣導導『他不是真正的快樂—淺談微笑型抑鬱』 

講師：財團法人台北市失親兒福利基金會蔡育韻心理師 

(三)輔導行政工作 

1. 轉、復學生追蹤輔導結果知會導師。 

2. 不定期提供升學資訊。 

四、11 月工作項目 

(一)輔導工作 

1. 高關懷學生追蹤輔導 

2. 留察學生追蹤輔導 

(二)活動辦理 

1. 高二大考中心興趣測驗施測 

2. 高一導師青少年心理健康量表結果說明會 

3. 11/12(四)13:10~15:00 學生輔導知能研習：情感教育 

4. 11/12(四)15:20~16:00 高三多元入學管道說明會(自由報名參加) 

5. 11/13(五)09:00~12:00 教師輔導知能研習：負面童年創傷學生輔導議題 

(三)輔導行政工作 

1. 確認高二、三欣河系統資料建置執行成效，並敘獎。 

班級 是否完成 未完成人數 未完成登錄學生 

畜保二 否 4 3.13.15.28 

農機二 否 22 3.6-12.14.16-19.23.24.27.29.31-

34.36 

家政二 否 2 5.11 

機械二 否 3 1.17.22 

汽車二 否 4 2.8.9.29 

電機二 恭喜已完成  

資訊二 恭喜已完成  

建築二 否 8 2.4.6.7.8.11.13.14 

室設二 否 2 17.18 

綜職二 恭喜已完成  

畜保三 否 1 9 

農機三 恭喜已完成  

家政三 否 1 2 

機械三 恭喜已完成  

汽車三 恭喜已完成  

電機三 恭喜已完成  

資訊三 否 1 43 

建築三 恭喜已完成  

室設三 恭喜已完成  

綜職三 恭喜已完成  
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五、12 月預定事項 

(一)輔導工作 

1. 高關懷學生追蹤輔導 

2. 留察學生追蹤輔導 

(二)活動辦理 

(三)輔導行政工作 

 

生

輔

組 

 

壹、交通安全宣導： 

一、車禐案件：109-1 學期迄今已有 15 起車禐【專科 13 件、高職 2件】，疑似因未注意方狀

況，敬請師長協助宣導再次呼籲請同學遵守騎/乘機車，務必遵守交通規則、配戴安全

帽，減速慢行，切勿無照駕駛，以維生命安全，學生如在外發生任何緊急事件，請撥打

校安中心專線 089-236874，值班教官將前往協處。 

國立臺東專科學校車禐案件管制表 

日期/時間 班級 學生 車禐地點 車禐原因 

08311645 機械二 梁 OO、梁 OO 正氣北路 未注意前方路況 

09022230 二餐二 王 OO 查證中 未注意前方路況 

09110950 五食五 王 OO 大同路 未注意前方路況 

09141010 五園四 彭 OO 查證中 未注意前方路況 

09151120 二電一 林 OO 正氣北路 未注意前方路況 

09251610 夜二園一 唐 OO 查證中 未注意前方路況 

10132240 二行銷二 蔡 OO 漢陽北路 未注意前方路況 

10141815 汽車一 豐 OO 中華路 未注意後方來車 

10161940 二電一 賴 OO、吳 OO 中華路 未注意後方來車 

10161943 二資一 林 OO、楊 OO 頂岩灣 未注意後方來車 

10221156 二動一 宋 OO 太原路 未注意後方來車 

10241412 二建一甲 林 OO 松江路 未注意前方路況 

10241200 二資一 陳 OO 88 快速道路 未注意前方路況 

10301340 二電一 陳 OO 漢陽北路 未注意前方路況 

11040040 五園五 許 OO 大勇路 未注意前方路況 

總計：15 件                                                更新日期：11/06 

二、全民國防教育： 

(一)11/17(二)舉行「109學年度學生全民國防教育實彈射擊體驗」活動。高職部二年級、五

專一年級參與。 

(二)11/19(四)舉行「109學年度愛國歌曲創意隊呼比賽」活動。高職部一年級、五專一年級

參賽。 

三、校園安全： 

因應近期刑事案件，為防範校園肇生重大校安事件，重申強化校園安全檢核機制，落實各項

校安應變措施，並特別注意外籍生校內外之安全，完善校園整體安全維護： 

一、請各級學校加強學生安全意識及被害預防觀念宣導，並強化學生意外事件臨機應變能力

與緊急求助技巧，相關事宜及宣導事項如下： 

(一) 提醒學生上學勿單獨太早到校，放學不要太晚離開校園，務必儘量結伴同行或由家人



單

位 報告事項 

陪同，絕不行經漆黑小巷或人煙罕至的地方及進出危險場所。 

(二)同學應配合學校作息時間，課餘時避免單獨留在教室，不單獨上廁所，避免單獨到校園

偏僻的死角，確保自身安全。 

(三)課後社團及課後照顧班或自習班級之教室應集中配置，減少放學後樓層出入口動線，便

於加強管控人員出入，在校遇陌生人或可疑人物，應立即通知師長。 

(四)遇陌生人問路，可熱心告知，但不必親自引導前往，應隨時注意自身安全，切勿聽信他

人的要求，交金錢或隨同離校。 

(五)在校外發現陌生人跟隨，應快速跑至較多人的地方或周邊最近愛心(便利)商店，並大聲

喊叫，吸引其他人的注意，尋求協助。 

二、落實校園門禁安全管制及依作息時段(含上、放學時段)於校園及周邊指派人員實施巡

邏，對於可疑人、事、物應提高警覺，儘速通報協處，預防校園危安事件發生。 

三、針對校園周邊繪製危險熱點地圖並公告及宣導，另於開學後 1個月內完成校園安全環境

檢測，於每年應辦理人為災害演練，精進校屬人員應變能力。 

四、各校應利用相關課程或集會時機，加強師生安全意識，及被害預防觀念教育。 

五、請依「維護校園安全支援約定書」與轄區警政單位保持聯繫與合作，以有效即時應處突

發事件。 

※ 11/17(二) 舉辦二年級實彈射擊體驗活動，所以明早升旗為射擊示範，請二年級學生 

   於早上 7:30 到志清堂集合。 

 

肆、討論事項：無。 

 

伍、臨時動議： 

    林桂如師: 1. 感謝主任、組長為我們導師室添購新的冰箱，但舊冰箱卻擱置在走道上，希望 

                盡快處理，謝謝。 

             2. 精勤樓右側洗手台停水，請恢復供水。 

 3. 建議導師室的椅子也能汰舊換新，因為已經使用 10 多年了，有毀損情形，怕發生 

    危險。 

 

   李慶憲主任 : 第 1、2 項建議會反應給總務處，請總務處盡快處理。 

                第 3 項 建議我們會專案申請，在寒假時完成汰換，讓導師們有舒適的座椅。 

 

陸、下次會議時間：109 年 11 月 23 日 

 

 

 

 


