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國立臺東專科學校 

112學年度第 1學期 高職部第 4次導師會議議程 

時  間：112 年 10 月 23 日（星期一）下午 16：20 
地  點：精誠校區行政大樓三樓會議室 

主  席：李慶憲 部主任 

紀錄：柯佳伶 

出  席：生輔組、衛保組、諮輔組、實習組、教學組、實研組、特教組、訓育組、各班導師 

列  席：各科主任及召集人、體育組 

 

壹、主席致詞：因無重大事項、提案及臨時動議宣佈，本次導師會議採用簽到後詳閱資料。 

貳、本次重點報告： 
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一、請導師協助或提醒學生事項 

(一) 欲登記申請在學證明至教學組登記（登記日之隔日放學時間領取），若需立即領取

須持繳費收據辦理（至一樓川堂左側繳費機點選輸入基本資料及申請項目後再繳費

得收據）。 

(二) 教室日誌務必每週一到教學組領取，並於週五繳回。教學組有宣導或通知會一併放

在教室日誌。 

(三) 畢業條件：（請多跟同學宣導） 

1. 修業期間德行評量之獎懲紀錄相抵後未滿三大過。 

2. 修業期滿，總學分數至少 160學分及格。 

3. 部定必修科目學分數至少 85%及格。 

4. 專業科目及實習科目學分數至少 60學分及格。 

5. 實習（含實驗、實務）科目學分數至少 45學分及格。 

二、教學組會以 mail 通知已完成休學手續的學生，請導師記得至中途離校系統填報。 

三、「中途離校學生系統」網站 https://leavers.k12ea.gov.tw/，請導師若有下列學生狀

況務必填報，以保障導師自身權益。（有帳號問題請撥分機 3020） 

步驟一：上網填報對象（新系統分為三大類群） 

(一) 中途離校學生：連續三日以上無故缺曠課者，或休學學生。 

(二) 長期缺課學生：缺課節數達修習總節數 1/2，或曠課累積達 42節。 

(三) 轉學學生：原學校已發給轉學證明書之學生。 

步驟二 

輸入最近一次輔導紀錄 →  填報完成雙面列印出紙本並簽名  →  繳至生輔組 →   

生輔組處理後續紙本行政流程 →  紙本流程完成由教學組進行通報  →   

當學年度中離學生由導師後續追蹤輔導，每學期至少 2次 

 

https://leavers.k12ea.gov.tw/
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四、學生學習歷程檔案資料之建置宣導 

依據「教育部國民及學前教育署建置高級中等教育階段學生學習歷程檔案作業要

點」第四點學生學習歷程檔案資料之建置，以學生就學期間之資料為限，並由學校、實

驗教育辦理者及學生，依本署公告期限上傳資料庫；其內容及記錄方式如下： 

(一) 基本資料、修課紀錄：學校、實驗教育辦理者，應於每學期規定時間內登錄及檢

核。 

(二) 課程學習成果：學生應於學校、實驗教育辦理者規定時間內登錄，並經任課教師

（在實驗教育，得為法定代理人或已成年之學生本人）認證。學校在籍學生，每

學年上傳六件。 

(三) 多元表現：學生應將校內、外多元表現，於學校、實驗教育辦理者規定時間內登

錄，每學年至多十項。但資料庫內已由學校登錄之校內幹部及其他相當資料，或

校外機構登錄之競賽、檢定及其他相當之資料，不包括在十項之內。 

(四) 自傳（得包括學習計畫）、其他與學生學習歷程有關之資料：學生申請就讀大專校

院時，應於學校、實驗教育辦理者規定時間內登錄，並由學校、實驗教育辦理者

於本署規定時間內上傳至資料庫。 

五、111-2 學生學期成績、課程成果、多元表現等已上傳中央學習歷程檔案資料庫，學生收

訖明細時間為 10 月 17日至 23日止。 

六、第二區段彈性課程選課，已完成初選。預計 10 月 23-25 日為加退選時間。本次課程於

11月 13日開始上課。 

實

研

組 

一、 本學期教科書書籍費退費作業進行中，退費清冊核章後會將退費名單、金額等資料以

email寄送導師信箱。 

二、 本學期重補修於 10 月 12日（四）陸續開始上課，精勤樓教學大樓恢復使用後，共同

科科目上課地點亦回到農機一、農機二、或農機三教室。詳如開課總表，已公告於高

職部網頁。 
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一、導師未參加導師會議，訓育組未來將以紙本及訊息

通知缺席導師，並紀錄該學年度累計缺席次數。 

二、高三校外教學已於政府電子採購網上架，請有認識

優質廠商同仁參考及協助推薦旅行社廠商投標本校

校外教學活動。https://reurl.cc/p5YqyQ 

三、請各班導師帶領學生主動協助各科校慶創意進場活

動，使 95週年校慶活動更精彩，參與的學生也能

有難忘的回憶及紀錄。 

https://reurl.cc/p5YqyQ
https://web.pcc.gov.tw/tps/QueryTender/query/searchTenderDetail?pkPmsMain=NzA0MDUyMTE=
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四、本週發放『教室佈置競賽』及『校園之美攝影比賽』簡章，請導師鼓勵同學多多參與。 

五、搭配原住民族學生報考 12 月 2 日（六）族語認證考試，歡迎向訓育組推薦族語課程老

師到本校任教族語課程。 

六、高三畢業團體照及大頭照拍攝日期暫定為 12月 12日（二）～13 日（三）。 

七、近期會發放 12月 14日（四）二、三年級創意歌唱比賽辦法及報名表，請導師多利用班

會及課餘時間與學生討論如何演出。 

八、導師請假之職務代理人優先順序：1、正式專任教師（可領導師費）。2、正式專任教師兼

任副組長（可領導師費）。3、正式教師兼任組長（不可領導師費）。4、正式教師兼任導

師（不可領導師費）。 

實

習

組 

一、近期重要行事曆及工作重點宣導： 

(一)9月 21日（四）感謝訓育組協助，順利辦理完成本學期求職防詐騙宣導。 

(二)9月 21日（四）配合海洋教育中心，辦理陽明海運許世賢輪機長海洋教育職涯講

座，感謝機械科主任與導師帶領學生參加，學生滿意度高。 

(三)10 月 12 日（四）第一次月考第一節，順利完成職業安全測驗，非常感謝教學組與

監考師長協助。職安成績整理後將逕送各科與專業教師，補考考卷會同步寄送，請

各科自行統一辦理。 

二、實習報告抽查 

【實習相關事務】 

(一)本學期規劃由 10 月 26 日（四）至 12 月 14 日（四），公告各班抽查時間表後開始

實施，本組已請部主任抽出順序籤並將於抽查前 2 週通知各班實習股長及任課老

師。接續抽查預訂時間表如下： 

週次 日期 星期 抽查班級 1 抽查班級 2 抽查班級 3 抽查班級 4 抽查班級 5 

第 8週 10/26 四 電機一 機械一 畜保一 家政一 室設一 

第 9週 11/02 四 土木一 汽車一 農機一 資訊一  

第 10週 11/09 四 校慶暨運動會 

(二)本次抽查（10/26）實習報告已於 112年 10月 6日（五）電郵各任課老師信箱並於

112年 10月 16日通知各科實習股長。 

(三)各科之工場管理日誌，請務必確實填寫，9月之工場管理日誌皆完成繳交至本組。 

(四)各科的材料盤存紀錄表請在單數月 10 日前將前兩個月的材料盤存紀錄表送回本組

備查。提醒各科本學期第一次繳交時間為 11月 10日（四）前。 
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一、112學年度第 1學期專業團隊服務申請人數及服務人次如下表（截至 112/10/16止）： 

項目 治療師 申請人數 服務人次 

物理治療 台東馬偕醫院 連怡閔治療師 10 0 

職能治療 台東馬偕醫院 陳彥良治療師 12 4 

語言治療 衛生福利部雙和醫院 洪瑜璟治療師 11 18（已完成服務） 

心理諮商 本校王云緒心理師 7 5 

二、112 學年度臺東區高級中等學校與特殊教育學校身心障礙學生鑑定第一梯次鑑定審查會

議於 112/10/24（二）召開，本校提報名單共 1名，鑑定類別為放棄特殊教育學生身分。 

三、本組將於 112/10/27（五）12:10召開綜合職能科第 1次職場實習檢討會。 

四、國教署職輔中心預計於 112/10/31（二）訪視臺東區職場，本校職場實習合作廠商受訪

地點有 7-11東星門市、名留美髮、永騰汽車保養廠、中油馬蘭站、全聯福利中心台東更

生店。 

五、112 學年度第 1 學期許崑泰助學金轉介申請資料（截至 112/10/16 止）共計 1 件（資訊

二），本組將協助宏匯集團社福高級專員於 112/10/19（四）進行家訪作業。 

六、112 年臺東縣身心障礙者考照獎勵計畫，本組協助申請送件（112/08/30 至 112/10/16

止）共計 16件（綜職二 4件、綜職三 6件、綜職科校友 6件） 

七、113 年全國身心障礙國民運動會訂於 113/05/25（六）至 113/05/28

（二）在南投縣舉行，本校欲報名聽障田徑、特奧羽球、特奧滾球、

特奧競速輪鞋等項目。 

八、預計於 112/10/26（四）13:10辦理畜保科教師特教增能研習暨個案

研討會議，將針對畜保科特教生之學習適應情形，提供畜保科教師

特教相關知能，提升特教生在原班學習適應之支持。 

九、為提升普通科教師特教專業知能，可透過教育部特殊教育專業發展

數位課程平台參與線上課程。（可運用教育雲端帳號登入累積在職進

修網之研習時數）（平台網址：https://reurl.cc/GKNM4v）（依障礙類

別分類之推薦課程：https://reurl.cc/a4x6ql） 
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一、 近來連續兩次被清潔隊發現同學將整袋廚餘丟入垃圾子車，此舉會導致清潔隊拒收，衛

保組有新增設一個廚餘桶，目前裝載量足夠，麻煩老師再提醒同學將垃圾、廚餘分類。 

二、 精勤樓工程剛結束，精勤樓前面大集合場中及週邊人工垃圾較多，麻煩負責班級加派學

生協助處理。另外若班級整潔區域落葉樹枝較多，也請各班定時清掃。 

三、 因應搬回精勤樓上課，各班打掃區域會有所增加（精勤樓樓梯、廁所等部分），請各班善

用人力做好整潔工作。已領掃具班級請將掃具攜回精勤樓，未領班級則可於本週至衛保

https://reurl.cc/GKNM4v
https://reurl.cc/a4x6ql
https://reurl.cc/GKNM4v
https://reurl.cc/a4x6ql


 112-1 東專高職部第 4次導師會議 第 5 頁，共 8 頁 

單

位 報告事項 

 

 

 

 

 

衛

保

組 

組領取。 

四、 因應搬回精勤樓上課，本學期整潔評分將自 11 月 1 日（三）開始，評分當日衛保組提

供便當，請輪值老師（詳見導師手冊）於中午前至衛保組領取評分表及便當。並於評分

結束將評分表繳回衛保組。 

五、 最近流感盛行，請提醒學生做好個人健康管理，若有咳嗽、發燒等症狀，請戴口罩及就

醫。若症狀嚴重，請在家休息並自主管理。 

六、 防範登革熱，請各科定期檢查及清理科館內外病媒蚊易孳生之場所，如水溝、冷卻水塔、

樹洞、屋簷排水槽或辦公室花盆等，並確實維護及管理校內生態池。外出時應做好防蚊

措施，穿著淺色長袖衣褲、身體裸露部位塗抹衛生福利部核可之防蚊藥劑。如出現發燒、

頭痛、後眼窩痛、肌肉關節痛、出疹等症狀，應儘速就醫，就醫時應告知醫師旅遊史及

居住史。 
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國立臺灣大學兒少暨家庭研究中心出版「把上網壞習慣一『網』打盡！陪孩子在網路

世代成長的指南」電子書、電子檔載點連結及實體書索取方式為使家長與孩子建立互信、

合作的溝通模式，透過書中情境學習從孩子的角度思考各種行為，並做出適當的回應，和

孩子共同迎接 3C世代的各種挑戰。旨揭書籍索取方式如下： 

(1) PDF檔下載：https://reurl.cc/RXdAng。 

(2) 電子書線上閱覽：https://reurl.cc/jGdxdD。 

(3) 索取實體書（運費自付）：https://reurl.cc/xQDdZZ。 

一、10月份工作項目 

(一) 輔導工作 

1. 諮商輔導組入班宣導（王云緒、吳慧美心理師協助）：9 月安排時程，10 月入

班。 

(1) 112-1學年度/高一：自我傷害防治宣導 
班級 日期 時間 地點 教師 

綜職一 
112.10.16

（一） 
1100-1200 

各班教室 吳慧美 農機一 
112.10.19

（四） 
1520-1610 

電機一 
112.10.26

（四） 
1520-1610 

(2) 112-2學年度/高一：性別平等教育宣導 

(3) 高二、三：可依各班不同興趣與需要向諮輔組提出申請（申請表於諮輔組

網頁） 

2. 轉銜學生、高關懷學生、中途離校生、轉學生與復學生追蹤輔導 

3. 進入德行獎懲會的學生追蹤輔導或配案認輔 

4. 高一青少年心理健康量表施測與解釋 

(二)活動辦理 

1. 高二大考中心興趣測驗施測 
班級 日期 時間 地點 教師 

畜保二 112.10.16 09:10~10:00 教室 沈家穎 

https://reurl.cc/RXdAng
https://reurl.cc/jGdxdD
https://reurl.cc/xQDdZZ


 112-1 東專高職部第 4次導師會議 第 6 頁，共 8 頁 

單

位 報告事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

諮

商

輔

導

組 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（一） 

農機二 
112.10.19

（四） 
09:10~10:00 

電機二 
112.10.20

（五） 
14:10~15:00 

資訊二 
112.10.17

（二） 
13:10~14:00 

土木二 
112.10.19

（四） 
10:10~11:00 電腦繪圖教室 

家政二 
112.10.27

（五） 
10:10~11:00 

教室 

陳香伶 

機械二 
112.10.19

（四） 
09:10~10:00 

汽車二 
112.10.19

（四） 
10:10~11:00 

室設二 
112.10.27

（五） 
11:10~12:00 科館 

綜職二 
112.10.23

（一） 
09:10~10:00 綜職科電腦教室 

2. 欣河系統資料建置 

(1) 高一欣河系統資料建置。（由輔導老師及智文老師協助） 

(2) 高二、三欣河系統資料建置，並確認執行成效。（由各班導師協助） 

班級 是否完成 未完成人數 完成率 未完成登錄學生 

畜保二 否 12/25 48%  

農機二 否 9/26 35%  

家政二 否 18/28 65%  

機械二 否 13/14 93%  

汽車二 否 14/22 64%  

電機二 否 16/23 70%  

資訊二 否 5/12 42%  

土木二 否 5/20 25%  

室設二 否 5/15 34%  

綜職二 否 2/11 19%  

畜保三 否 16/28 58%  

農機三 否 5/17 30%  

家政三 否 4/28 15%  

機械三 否 1/10 10%  

汽車三 否 21/37 57%  

電機三 完成! 100%  

資訊三 否 1/23 5%  

土木三 完成! 100%  

室設三 否 14/19 74%  

綜職三 否 2/13 16%  

(3) 10/5（四）15:30-17:00教師輔導知能研習：幸福捕手種子培訓-學校教師如

何辨識機個案-教職員場，地點於誠樸校區教學大樓 2 樓會議室（未辦理） 

(4) 10/26（四）13:00-15:00微笑的力量：紅鼻子醫生 

(5) 10/26（四）生命教育暨家庭教育宣導：情緒壓力的自我調適 

(6) 10/26（四）15:20-16:10班會討論：生命教育宣導 

(7) 10/28（六）8:00-17:00池上心風景 

(8) 舒緩瑜珈 9月~10月（教師） 
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(三)輔導行政工作 

1. 轉、復學生追蹤輔導結果知會導師。 

2. 不定期提供升學資訊。 

二、11月預定工作項目 

(一) 輔導工作 

1. 諮商輔導組入班宣導（王云緒、吳慧美心理師協助）：9月安排時程，10月入班。 

(1) 112-1學年度/高一：自我傷害防治宣導 
班級 日期 時間 地點 教師 

資訊一 
112.11.02

（四） 

1520-

1610 
各班教室 吳慧美 土木一 

112.11.16

（四） 

家政一 
112.11.30

（四） 

(2) 112-2學年度/高一：性別平等教育宣導 

(3) 高二、三：依各班不同興趣與需要向諮輔組提出申請（申請表於諮輔組網

頁） 

2. 轉銜學生、高關懷學生、中途離校生、轉學生與復學生追蹤輔導 

3. 進入德行獎懲會的學生追蹤輔導或配案認輔 

4. 高一青少年心理健康量表施測與解釋 

(二)活動辦理 

1. 高二大考中心興趣測驗施測 

2. 11/2（四）13:00-14:30教師增能研習：陶藝陶趣 

3. 11/6（一）08:00-17:00野一波！布農獵人之路 

4. 11/27~11/30 All Pass糖活動 

5. 11/16（四）12:00-16:00 輔導股長研習－自殺防治守門人培訓：幸福守門員之

從夢境了解自己 

6. 11/23（四）12:00-16:00好廢的~~海廢藝創手作 

7. 11/30（四）15:20-16:10高三多元入學管道說明會（自由報名參加） 

8. 11/？（三）12:00-13:00新生入學適應檢測導師會 

(三)輔導行政工作 

1. 確認高二、三欣河系統資料建置執行成效，並敘獎。 

2. 不定期提供升學資訊。 
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一、 交通安全： 

(一) 112-1學期迄今已有 11起車禍【專科 7件、高職 4件】，請師長協助宣導再次呼

籲請同學遵守騎/乘機車，務必遵守交通規則、配戴安全帽，減速慢行，切勿無

照駕駛，以維生命安全，學生如在外發生任何緊急事件，請撥打校安中心專線

089-236874，值班教官將前往協處。 

(二) 請勿將車輛停放在高職大門兩側，應將車輛停到志清堂停車場，以防警察開單取

締。 

(三) 同學騎乘機車請載安全帽，依交通號誌行進；走路請走斑馬線，請勿邊走路邊滑

手機，以維安全。 

(四) 上放學時，太原路與正氣北路、山西路…等路口車流量大，提醒同學騎乘機（慢）
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車時，為避免因大型車行駛氣流造成危險，與大型車併行時應保持 2公尺以上的

間距。遇到大型車過彎時，建議將車輛停在大型車後輪之後方，等大型車完全過

彎後，確認安全再繼續行駛，才能確保平安。 

二、 重要政策宣導： 

同學如涉及聚眾、吵架、鬥毆、霸凌含拍攝上述事件影片散播至社群媒體等事件，

嚴重違反社會秩序維護法，將由輔導教官通知、家長、導師、科主任，經輔導教官約談

後，統一移送永樂派出所並通知家長到場製作筆錄後，由生輔組送德行評量委員會討

論後懲處。刑法第 150條 在公共場所或公眾得出入之場所聚集三人以上，施強暴脅迫

者，在場助勢之人，處一年以下有期徒刑、拘役或十萬元以下罰金；首謀及下手實施

者，處六月以上五年以下有期徒刑。 

三、 宣導及管制事項： 

(一) 112學年度愛校愛國歌曲比賽訂於 112年 11月 16日實施。 

(二) 112 學年度全民國防教育高級中等學校暨五年制專科學校學生實彈射擊體驗活

動，於 112 年 11月 01日實施。 

 

參、討論事項：無 

 

肆、臨時討論：無 

 

伍、下次會議時間：112 年 11 月 6 日 


