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國立臺東專科學校 

112 學年度第 1學期 高職部第 8次導師會議記錄 

時  間：112 年 12 月 18 日 (星期一) 下午 4：20 
地  點：精勤校區行政大樓三樓會議室 

主  席：李慶憲 部主任 

紀錄：柯佳伶 

出  席：生輔組、衛保組、諮輔組、實習組、教學組、實研組、特教組、訓育組、各班導師 

列  席：各科主任及召集人、體育組 

壹、主席致詞: 無 

貳、本次重點報告： 
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一、高三升學： 

(1)113 四技二專統一入學測驗考試日期：113/04/27(六)-113/04/28(日)共 2 日 

(2)校內集體報名統測作業完成。 

二、請班上補助身分為低收入戶、中低收入戶之學生，盡快至鄉鎮市公所辦理申請 113 年度

低收入戶、中低收入戶身分，申請通過後取得之 113 年度證明請繳交至教學組（已有原

住民、軍公教遺族、重障子女身分者無須再繳交）。如出納組製單以後繳交證明者，依

製單程序辦理換單，班上學生如已取得新的補助身分，同前辦理方式。已通過新身分的

學生及家長亦可上網至 MyData 系統取得證明及電子檔（網址：

https://svhs.ncnu.edu.tw/SYS/MyData.aspx）。 

三、教學組將於 12 月 28 日(星期四)辦理學習歷程檔案製作與升學資訊說明講座，主講人為

陳信正教授。報名表單近期公告，再請高三的老師推薦有意願升學的學生參加講座。原

則上 1班以 2名為限。 

四、各類補助有退費的部分會統一於學期三分之二(下週)過後辦理。 

五、請還未領取 9-10 月原住民伙食費的同學(名單已給過導師)重視自身權益盡快領取，11

月伙食費辦理通過後通知。 

六、「中途離校學生系統」網站 https://leavers.k12ea.gov.tw/，請導師若有下列學生狀

況務必填報，以保障導師自身權益。(有帳號問題請撥分機 3020) 

步驟一：上網填報對象(新系統分為三大類群) 

(1) 中途離校學生：連續三日以上無故缺曠課者，或休學學生。 

(2) 長期缺課學生：缺課節數達修習總節數 1/2，或曠課累積達 42 節。 

(3) 轉學學生：原學校已發給轉學證明書之學生。 

步驟二： 

輸入最近一次輔導紀錄  →  填報完成雙面列印出紙本並簽名   →  繳至生輔組  →   

生輔組處理後續紙本行政流程  →  紙本流程完成由教學組進行通報   →   

當學年度中離學生由導師後續追蹤輔導，每學期至少 2次 

七、畢業條件：請多跟同學宣導 

https://svhs.ncnu.edu.tw/SYS/MyData.aspx
https://leavers.k12ea.gov.tw/
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1、修業期間德行評量之獎懲紀錄相抵後未滿三大過。 

2、修業期滿，總學分數至少 160 學分及格。 

3、部定必修科目學分數至少 85%及格。 

4、專業科目及實習科目學分數至少 60 學分及格。 

5、實習(含實驗、實務)科目學分數至少 45 學分及格。 

八、學生學習歷程檔案資料之建置宣導 

依據「教育部國民及學前教育署建置高級中等教育階段學生學習歷程檔案作業要點」第

四點學生學習歷程檔案資料之建置，以學生就學期間之資料為限，並由學校、實驗教育

辦理者及學生，依本署公告期限上傳資料庫；其內容及記錄方式如下： 

(1)基本資料、修課紀錄：學校、實驗教育辦理者，應於每學期規定時間內登錄及檢

核。 

(2)課程學習成果：學生應於學校、實驗教育辦理者規定時間內登錄，並經任課教師

（在實驗教育，得為法定代理人或已成年之學生本人）認證。學校在籍學生，每學年

上傳六件。 

(3)多元表現：學生應將校內、外多元表現，於學校、實驗教育辦理者規定時間內登

錄，每學年至多十項。但資料庫內已由學校登錄之校內幹部及其他相當資料，或校外

機構登錄之競賽、檢定及其他相當之資料，不包括在十項之內。 

(4)自傳（得包括學習計畫）、其他與學生學習歷程有關之資料：學生申請就讀大專校院

時，應於學校、實驗教育辦理者規定時間內登錄，並由學校、實驗教育辦理者於本署

規定時間內上傳至資料庫。 

九、精勤樓教室多媒體教學設備，請導師協助宣導班級「善盡保管責任」，若未善盡保管責

任，設備損壞，將視情況酌收修復費用。 

＊善盡保管責任原則： 

(1)未經教師同意，不得使用多媒體教學設備。 

(2)全班離開教室時，必須關閉上鎖門窗。 

(3)教師使用完畢，設備須回歸關閉狀態。(避免任課教師忘記關閉，請導師授權一位同

學處理之) 
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一、本學期重補修陸續登錄於系統，學生如欲查詢，需等所有成績登錄完畢，且系統重算成

績與學分後，預計學期末才有更新後的成績紀錄。 

二、112 學年第 2學期教科書書單經課發會審議通過後，已將請購單送交總務處辦理後續採

購事宜。以下書籍不進行退書作業，將於開學後註冊人數確定再訂購。 

班級 課程名稱 書名 出版社 作者 冊別 

畜保一 生物 生物 洪記 國教署 下 

畜保二 專題實作 專題實作 啟芳 劉庭妤  

畜保一 畜產品加工概論 畜產加工 富林 陳明造  
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一、謝謝各位辛苦的導師於上週帶領班級參加創意歌唱比賽活動，本次有東商、東中、東女

學生參加，使活動精彩度提升不少。往後其他學校若有大活動需要本校社團請公假支

援，也請導師多鼓勵孩子參加。 

二、訓育組辦理活動影片及照片，歡迎各位師長追蹤臉書、IG、YOUTUBE 來觀賞。 

三、FB 頁面設計比賽收件至 113.1.5(五)，請導師鼓勵同學多多參加。 

四、歡迎各科主任及老師拍攝短影片，本組將編輯後於 IG 上傳。 
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習
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專案計畫報告： 

一、提醒「112 年度辦理暨輔導技能檢定有功人員調查表」，原定收件截止日為 11/15，因業

務交接，故延期至 12/15(五)中午前送至本組，請欲敘獎科填寫調查表(科主任需核章)

並檢附佐證資料於 112 年 12 月 15 日中午前送至本組，逾期恕不受理。(調查時間為：

112 年 9 月 1 日~112 年 12 月 31 日) 

二、113 年度教育部青年教育與就業儲蓄帳戶方案自 112 年 11 月 1 日至 113 年 3 月 18 日上

午 11 時前以線上填寫方式進行，請鼓勵高三應屆畢業生踴躍參加方案，若同學有相關

問題請至實習輔導組洽詢，幫自己儲存人生第一桶金 (24 萬-36 萬元) 

三、113 年度高職部校內專題暨創意製作競賽資訊已發布於學校首頁，重要時程如下： 

(一)報名收件日期：112 年 12 月 18 至 112 年 12 月 25 日截止。 

(二)公告入選名單：112 年 12 月 26 日  

(三)113 年 1 月 11 日(四)下午 13:10~16:10 進行 5 分鐘口頭簡報並接受評審 現場提

問。 

其餘詳細報名資訊，請參閱學校官網首頁。 

特

教
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一、資源班張郡文導師於 112/12/13 開始服兵役四個月，其個管班級分配如下： 

個管教師 班級 

沈允家老師 畜保一、資訊一、室設一 

衞明怡老師 土木一、農機一 

二、特教組近期將開始籌備高一新生跨教育階段鑑定，故需各班特教學生平時學習表現之證

明(ex.國英數段考考卷、平時考考卷)，再麻煩各任課老師協助蒐集，謝謝！ 

三、修正「特殊教育課程教材教法及評量方式實施辦法」部分條文，名稱並修正為「高級中

等以下學校特殊教育課程教材教法及評量實施辦法」，業經教育部於中華民國 112 年 12

月 7 日以臺教授國部字第 1120161325A 號令修正發布，電子檔得於教育部主管法規查詢

系統網站(https://edu. law.moe.gov.tw/)下載。 

四、本組協助申請職業重建服務名單如下表： 

班級 姓名 

畜保三 陳○均、豐○紋、盧○祥、林○欣、張○杰 

電機三 鄭○辰 
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五、本組欲召開會議如下表： 

時間 名稱 地點 

112/12/22(五)12:10 第 2 次特殊教育推行委員會 綜職科學習中心 

112/12/29(五)12:10 綜合職能科第 3 次職場實習檢討會 綜職科知動教室 

113/01/04(四)10:00 身心障礙學生轉銜會議 行政大樓三樓會議室 

六、113 學年度身心障礙學生升學大專校院甄試報考名單如下表： 
班級 姓名 

畜保三 曾○川 

家政三 曾○瑜、劉○蘋 

電機三 李○伸 

資訊三 黃○光、羅○崴 

共 6人 

重要日程表如下表： 
項目 日期 

網路報名 112/11/29(三)09:00 起~112/12/12(二)23:59 止 

繳費時間 112/11/29(三)09:00 起~112/12/13(三)15:30 止 

郵寄報名資料 112/12/13(三)前，郵戳為憑 

寄發准考證 113/01/12(五) 

特殊需求暨輔具審查結果申復 113/01/12(五)起~113/01/23(二)止 

開發考生查看學科甄試試場 113/03/21(四)14:00-16:00 

開發考生查看術科甄試試場 113/03/24(日)16:00-18:00(北部(四)考區延長至 18:30) 

學科考試 113/03/22(五)~113/03/24(日) 

術科考試 113/03/25(一) 

公告參考答案 113/03/25(一)19:00 

試題疑義申請 113/03/29(五)17:00 前 

寄發成績單 113/04/30(二) 

成績複查 113/05/01(三)~113/05/03(五) 

考生網路選填志願 113/05/31(五)09:00~113/06/06(四)17:00 

統一分發結果公告 113/06/13(四)上午 10:00 

複查統一分發結果 113/06/14(五)~113/06/17(一) 

錄取生放棄錄取資格截止日 113/06/26(三)前，郵戳為憑 

七、各科專業科目教師若有指導特殊教育學生參與「專題製作」競賽，麻煩請告知資源班行

政助理協助拍照記錄過程。 

八、112 學年度第 1學期專業團隊服務已完成，申請人數及服務人次如下表： 

項目 治療師 申請人數 服務人次 

物理治療 台東馬偕醫院 連怡閔治療師 10 27 

職能治療 台東馬偕醫院 陳彥良治療師 12 32 

語言治療 衛生福利部雙和醫院 洪瑜璟治療師 11 18 

心理諮商 本校王云緒心理師 7 21 
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一、請各班垃圾、廚餘務必每日一倒，做好資源回收，保持教室整潔，同時加強外掃區的打

掃工作。 

二、學校草皮有陸續在做收草動作，但收草後會有較多的一般垃圾浮現，麻煩各負責的班級

務必派員清除人工垃圾。 

三、外掃區的黑色藍子主要是裝落葉用，並非垃圾桶。請協助提醒同學勿丟棄一般垃圾於籃

中，將垃圾帶回教室丟棄。 

四、最近於專科教室外角落，經常發現有同學丟棄大量的鋁箔包等飲料罐，請導師再提醒同

學，上專科教室課後，請務必將垃圾帶走。 

五、請各班及各實習工廠盡量勿用垃圾袋裝廚餘，盡可能使用廚餘桶，各科實習工廠若無廚

餘桶，可至衛保組領取。 

六、各班領取或更換掃具時間統一為禮拜一中午 12:30~13:00，其餘時間若有急需，請導師

帶學生至衛保組領取。 

七、最近流感盛行，請提醒學生做好個人健康管理，若有咳嗽、發燒等症狀，請戴口罩及就

醫。若有流感症狀，請在家休息並自主管理。 
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一、12 月工作項目 

(一)輔導工作 

1. 諮商輔導組入班宣導(王云緒、吳慧美心理師協助)：9月安排時程，10 月入

班。 

(1) 112-1 學年度/高一：自我傷害防治宣導 

班級 日期 時間 地點 教師 

家政一 112.12.7(四) 1520-1610 各班教室 吳慧美 

汽車一 112.12.21(四) 1520-1610 各班教室 吳慧美 

(2) 112-2 學年度/高一：性別平等教育宣導 

(3) 高二、三：可依各班不同的興趣與需要向諮輔組提出申請(申請表於諮輔組

網頁) 

2. 轉銜學生、高關懷學生、中途離校生、轉學生與復學生追蹤輔導 

3. 進入德行獎懲會的學生追蹤輔導或配案認輔 

4. 高一青少年心理健康量表施測與解釋 

班級 日期 時間 地點 教師 

資訊一 12/1(五) 1410-1610 資訊科館 王云緒 

(二)活動辦理 

1. 12/7(四)13:00-16:00 電姐（電台情人）的斜槓人生 

2. 12/12(二)12:00-13:00 新生入學適應檢測導師會 

3. 12/21(四)12:00-16:00 一二三木頭人第一場 

4. 12/28(四)12:00-16:00 一二三木頭人第二場 

(三)輔導行政工作 

1. 確認高二、三欣河系統資料建置執行成效，並敘獎。(目前統計至 11/30) 



112-1 東專高職部第 8次導師會議 第 6 頁，共 8 頁 

單

位 
報告事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

諮

商

輔

導

組 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 嘉獎貳支班級：農機二、汽車二、資訊二、土木二、室設二、綜職二、農

機三、機械三、電機三、資訊三、土木三、綜職三 

(2) 嘉獎一支班級：畜保二、家政三 

2. 不定期提供升學資訊。 

 

二、1月預定工作項目 

(一)輔導工作 

1. 諮商輔導組入班宣導(王云緒、吳慧美心理師協助)：9月安排時程，10 月入

班。 

(1) 112-1 學年度/高一：自我傷害防治宣導 

班級 日期 時間 地點 教師 

畜保一 113.1.04(四) 1520-1610 各班教室 吳慧美 

(2) 112-2 學年度/高一：性別平等教育宣導 

(3) 高二、三：可依各班不同的興趣與需要向諮輔組提出申請(申請表於諮輔組

網頁) 

2. 轉銜學生、高關懷學生、中途離校生、轉學生與復學生追蹤輔導 

3. 進入德行獎懲會的學生追蹤輔導或配案認輔 

(二)活動辦理 

1. 1/3(二)12:00-13:00 高職部校級學生輔導工作委員會、家庭教育委員會暨生命

教育委員會 

2. 1/11(四)13:00-16:00 健美先生|我的健美之路 

3. 1/15-1/19 AllPass 糖活動 

(三)輔導行政工作 

1. 不定期提供升學資訊。 
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一、交通安全： 

(一)112-1 學期迄今已有 14 起車禍【專科 10 件、高職 4件】，請師長協助宣導再次呼籲

請同學遵守騎/乘機車，務必遵守交通規則、配戴安全帽，減速慢行，切勿無照駕

駛，以維生命安全，學生如在外發生任何緊急事件，請撥打校安中心專線 089-

236874，值班教官將前往協處。 

(二)請勿將車輛停放在高職大門兩側，應將車輛停到志清堂停車場，以防警察開單取締。 

(三)同學騎乘機車請載安全帽，依交通號誌行進；走路請走斑馬線，請勿邊走路邊滑手      

機，以維安全。 

(四)上放學時，太原路與正氣北路、山西路…等路口車流量大，提醒同學騎乘機(慢)車       

時，為避免因大型車行駛氣流造成危險，與大型車併行時應保持 2公尺以上的間距。

遇到大型車過彎時，建議將車輛停在大型車後輪之後方，等大型車完全過彎後，確認

安全再繼續行駛，才能確保平安。 

二、重要政策宣導： 

(一)有關向上追查校園檳榔來源及介入處理機制： 
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1.依據學校衛生法及兒童及少年福利與權益保障法等規定辦理。 

2.查學校衛生法第 24 條規定：「高級中等以下學校，應全面禁菸；並不得供售菸、

酒、檳榔及其他有害身心健康之物質。」 

3.次查兒童及少年福利與權益保障法第 43 條規定：「（第 1 項）兒童及少年不得為

下列行為：吸菸、飲酒、嚼檳榔（第 3 項）任何人均不得販賣、交付或供應第

一項第一款至第三款之物質、物品予兒童及少年」第 91 條第 2項規定：「販賣、

交付或供應酒或檳榔予兒童及少年者，處新臺幣一萬元以上十萬元以下罰鍰。」 

4.為建立無檳校園，落實學校檳榔危害防制工作，如查獲學生攜帶或嚼食檳榔，

請依兒童及少年福利與權益保障法施行細則第 11 條第 1 項規定予以勸導制止，

並酌情通知兒童及少年之父母、監護人或實際照顧之人加強管教；如知悉出處

或販售來源，請通報當地社會局（處）或警察單位查處。 

5.「學生嚼檳建議處遇流程」請參考、運用。 
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(二)因應近日校園新型態無卡分期契約詐騙案件肇生，如有疑似個案，應及時通

報。並籲請學生提高警覺，如有遭遇此情形，應向師長反應並盡快向警方報

案，提醒學生勿輕易提供個人帳戶資料及謹慎使用第三方支付平臺，避免協

助他人領取金錢，以防落入詐欺集團洗錢之陷阱，請多加利用校園安全暨災

害防救通報處理中心資訊網（https://csrc.edu.tw/），路徑：首頁 > 相關

連結 > 教育部詐騙防制專區宣導素材，作為入班（校）宣導教材公版，共同

執行詐騙防制宣導工作。 

三、宣導及管制事項： 

(一)重申開放學生得依個人對天氣冷、熱之感受在校服內及外均可加穿保暖衣物說 明： 

1.依據教育部 109 年 8 月 3 日臺教授國部字第 1090072127 號函修訂之「高級中等學校

訂定學生服裝儀容規定之原則」第 4點略以，「學生得依個人對天氣冷、熱之感受，

選擇穿著長短袖或長短褲校服。天氣寒冷時，學校應開放學生在校服內及外均可加穿

保暖衣物，例如便服外套、帽 T、毛線衣、圍巾、手套、帽子等。」 

2.次依本署 111 年 12 月 19 日臺教國署學字第 1110177437 號函(諒達)請各校於天氣寒

冷時，依上開原則規定開放學生在校服內及外均可加穿保暖衣物，且不應限制須著校

服外套後始可加穿保暖衣物，或限制保暖衣物僅能添加於校服內，造成穿著不適感。 

3.邇來本署持續接獲民眾反映，仍有學校限制禦寒衣物穿搭時機及款式，或未依規定落

實執行。爰本署重申，應尊重學生依個人對天氣冷、熱之主觀感受，決定是否在校服

內及外添加保暖衣物，學校不得限制氣溫幾度才能加穿禦寒衣物，請學校加強向全體

教職員工宣導並落實依法執行，以維護學生身體自主權及健康權。 

(二)有關校外參訪活動人員管制及安全事項提醒： 

1.因校外教學/參訪活動，需登錄『教育部校園安全暨災害防救通報處理中心資訊網』

「各級學校戶外活動紀錄」備查，惠請提供帶隊師長及聯絡方式(手機)、出發日期與

時間、預定返校日期與時間、活動地點、參加班級及人數等資料，送交學務處/軍訓室

登錄管制。 

2.為維人員管制與安全，請於出發時及返校後，惠請帶隊師長電話聯繫當日學校校安中

心值班教官(089-236874)，俾利即時掌握師生安全事宜。 

 

參、討論事項：無 

 

肆、臨時討論：無 

 

伍、下次會議時間：112 年 1 月 19 日 


